图书馆学术报告厅使用申请表（校外单位）
	申请时间：  年   月   日

	使用单位名称
	
	联 系 人
	 

	
	
	联系电话
	 

	
	
	使用日期
	 

	
	
	会议起迄时间
	 

	
	
	会议布场时间
	

	
	
	会议人数

（可容纳310人）
	

	会议（活动）主要内容

（包括主题、人员性质组成等）
	 

	会场要求
	禁止在会场内大声喧哗、乱丢杂物，严禁在会场内吃零食、香口胶。会议结束后会议举办方要恢复会场原貌并清理会场。                  

	
	会场、大厅禁止使用双面胶和透明胶，严禁在会场内用餐。

	设备

要求
	是否需要LED显示屏
	    

	
	有线麦克风数量
	

	
	无线麦克风数量
	

	
	其他需求
	

	使用单位意见
	负责人签字（盖章）                                        年    月    日

	图书馆意见
	负责人签字（盖章）                                       年    月    日　

	备注
	　


注：校外单位填好该表，盖单位章后的扫描件电子版发送至电子邮箱delta8@126.com。联系人：关老师 咨询电话：020-85280232
